BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC PHAN THIET Pdc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sé: 1—}00 /Qb — DHPT Binh Thudn, ngay 0thang 11 nam 2020
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy trinh Tiép sinh vién va giai quyét ho so sinh vién

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC PHAN THIET

Céin cir Quyét dinh s6 394/QD-TTg ngay 25 thang 3 nim 2009 cia Thii tuéng Chinh phii vé viée
thanh ldp Truong Pai hoc Phan Thiét;

Cdn cie Quyét dinh s6 3519/QP-UBND ngay 19 thang 12 ndm 2018 cia Chii tich Uy ban nhdn
dén tinh Binh Thudn vé viéc cong nhdn Hiéu truéng Truweong Dai hoc Phan T hiét nhiém ky 2018-2023;

Can cit Quyét dinh s6 77/0D-PHPT-HPOT ngay 18 thing 4 ndm 2014 cia Hi dong quan tri
vé viée ban"hc‘mh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Truong Dai hoc Phan T hiét;

Xét d@é nghi ciia Phé Truong phong Cong tac Chinh tri sinh vién — Quan hé doanh nghiép va
Hb tro viée lam sinh vién.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh Tiép sinh vién va giai quyét ho so sinh
vién.

Piéu 2. Quy trinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky va bai bo cac quy dinh trude day trai voi
Quy trinh kém theo Quyét dinh nay

Piéu 3. Phong Cong tac Chinh tri Siﬁh vién — Quan hé Doanh nghiép va Hb tro viéc 1am
sinh vién, Phong T chirc — Hanh chinh, Phong Quan Iy - Pao tao va cic don vi c4 nhén trong
Trudng Dai hoc Phan Thiét chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. e

Noi nhidn:
- Nhu Piéu 3;
- Luu: VT, CTCTSV.
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1. Muc dich

- Nang cao chit lugng quan 1y va phuc vy dao tao.

- Huéng dan thi tuc, ndi dung, trinh tw cac budc tién hanh, giai quyét, xir 1y hd so lién
quan dén cong tac sinh vién nhanh chéng, kip thoi. |

2. Pham vi

Ap dung di véi tit ca sinh vién hé dai hoc chinh quy dang hoc tai Trudng.

3. Tai liéu vién din

- Can cir quyét dinh s 394/2009/QD-TTg ngay 25/03/2009 cta Thi twéng Chinh pha
vé viéc thanh 14p Truong Pai hoc Phan Thiét.

Can ctt Thong tr s6 10/2016/TT-BGDDT ngay 05 thang 04 nim 2016 v& viéc ban
hanh Quy ché‘céng tac sinh vién dbi voi chuong trinh dao tao dai hoc hé chinh quy.

4. Giai thich tir ngir

- P.CTCTSV: Phong Coéng tac Chinh tri Sinh vién — Quan hé Doanh nghiép va H6

trg viéc 1am sinh vién; =
- BGH: Ban Gidm hiéu; + @

k

- P.TCHC: Phong Té chtrc Hanh chinh; o

- SV: Sinh vién;
5. Ngi dung

soce Laiy . cacs R LR o i . e g " 2 i
- Giai dap cho sinh vién ve: ché d9, chinh sach mién giam hoc phi, hoc bong; noi
ngoai tru; di€ém rén luyén; ngay cong tac xa hoi; tuan sinh hoat cong din — sinh vién dau

khéa; khen thudng ky luat va nhitng ndi dung khac lién quan dén cong tac sinh vién.

- Tiép nhin y&u ciu va xi Iy hd so: Gidy xéac nhén diém rén luyén; gidy x4c nhan
sinh vién (ding vay von ngn hang; dung 1am hd so hoc béng, ding bd sung hd so ca
nhan dé tam hoén nghia vu quan sy trong thoi gian hoc); gidy x4c nhén 1y lich sinh vién
va céc hd so khac do Phong Cong tac Chinh tri Sinh vién — Quan hé Doanh nghiép va Ho

trg viéc lam sinh vién giai quyeét.



6. Quy trinh

6.1 Thoi gian va dia diém tiép nhan sinh vién

- Thoi gian: Tt thir 2 dén thir 6 hang tudn, cu thé:
- Sang: Tir 08h00 dén 11h00

- Chiéu: Tir 14h00 dén 16h30

Pia diém: Phong Cong tac Chinh tri Sinh vién — Quan hé Doanh nghiép va Ho trg

viéc lam sinh vién

Chiu Trach nhiém Biéu miu
Stt Luwu do .
Thuwe hién Phoi
hop
P SV dién day du thong tin
j Sinh vién theo mau dang ti trén céc
1 Yéu cdu xdc nhan hdso < website ctia Nha truong
\. J hodc nhén tai phong
! CTCTSV
jd Céc don vi -
~ Chuvén vién thu‘éc Kiém tra thong tin sinh .‘\(
2 Kiém tra va 5 C"yr s Truong | yign; bién lai déng tién e
tiép nhén ho so : hoc phi cia SV et
o
, P.CTCTSV e o o =
3 Trinh ky va déng déu BGH P TCHC Chiéu thir hai va thir ndam
' .
v
4 Tra hd so FIRGS Ngdy thir ba va thit séu

6.2 Dién giai lru d6

Buwée 1: Sinh vién tai cac bi€éu mau gidy xac nhan sinh vién trén céc trang website cua

Nha tredng hodc nhén truc tiép tai phong P.CTCTSV. Tién hanh dién ddy du, chinh xac
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thong tin theo mau ndp cho can bd phu trach hd so tai P.CTCTSV tir thi Hai dén thir Séu
hang tuan.

Buwoc 2: Can b phu trach hd so tai P.CTCTSV kiém tra thong tin trude khi nhan hd
s0. Néu khong dam bao hd so theo quy dinh nhu sai thong tin, khong dung déi tuong... thi
quay lai buéc 1. '

Chuyén vién phu trach ddi chiéu ho tén, ma sb sinh vién trén thé sinh vién véSi noi

dung trong Gidy x4c nhan va kiém tra bién lai hoc phi ctia SV theo quy dinh ciia Nha trudng.

Buée 3: Can bd phu trach hd so tai P.CTCTSV téng hop hd so trinh Lanh dao Nha
tredong ky va dong déu tai phong TS chirc — Hanh chinh vao chiéu thir Hai va thirc Nam

hang tuén
Buére 4: P.CTCTSV tra hd so cho sinh vién vao ngay thir Ba va thir Sau hang tuén.
L@ y
- Sinh vién ndp hd so, gidy xac nhin:

+ Tir 14h00 ngay thir Hai dén truée 11h00 ngay thir Nam s& nhén lai vao ngay thir

Sau

- Sinh vién khi khi lién hé 1am viéc véi P.CTCTSV phai mic db lich sy gon gang, de
thé sinh vién hoic c6 gidy to tiy than. . ’
7. Biéu mau ap dung
- Gidy x4c nhan sinh vién (diing vay vén ngin hang, xét hoc bong dia phuong);
- Gidy x4c nhan sinh vién (ding bé tic hd so xin hoén nghia vu quén su);
- Pon phiic khao Tuin sinh hoat c6ng dan — sinh vién diu khoa;
- Pon dang ky ndi tru;

Va céc biéu mau khac theo quy dinh.



